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Mis Pedidos

¢, Como accedo a mis pedidos de merchandising?

1. Haga clic en m de la barra de menu superior.

. ., Mis pedidos
2. Luego haga clic en la opcién .

3. Accedera al historial de pedidos realizados a la Compaifiia, visualizdndolos de la
siguiente manera:

« #k Clientes Cotizacion Polizas Cobranzas Ctas.Corrientes Siniestros Informes Estadisticas Manuales Mis

Mis pedidos
| suscar
Pedido Cuenta Razén Social Estado
| v] a 82874  ARISTEGUIDANIEL OSVALDO  22/07/2015 PENDIENTE Mar del Plata
[~ 9900066 RUIZ, GERARDO MANUEL 16/07/2015 PENDIENTE  Tres Arroyos

rerovn | we

4. En la columna Estado, podra consultar rapidamente en que instancia se encuentra el
mismao.

Mientras que el pedido se encuentre en estado Pendiente, podra modificarlo.
También tiene disponible la opcion de consultar el detalle del pedido realizado:

oo

¢ Como realizo un nuevo pedido?

Para realizar un nuevo pedido a la compafiia debe seguir los siguientes pasos:

1. Hagaclicen m de la barra de menu superior.

. .. Mis pedidos
2. Luego haga clic en la opcion .

3. Accedera al historial de pedidos realizados a la Compafiia; haga clic en

m , para abrir la pantalla de carga de datos:
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Pedido a Marketing

N° de Cuenta 9900066 () sin personalizar

Razon Social |RUIZ,GERARDO MANUEL ‘
Domicilio |181U ‘ Altura 680
Localidad |TRES ARROYOS, BUENOS AIRES ( 7500) |
Teléfono | ‘ - | |

| |
Email | |
Oficina de Entrega |TFES Arroyos |
Calendarios

v

($12.00 + IVA clu)

Boligrafos
($8.00 + IVA clu)

CONFIRMAR

Se cargan por defecto los siguientes datos:

N° de cuenta: la cuenta que tiene seleccionada como preferida. La misma puede
cambiarse haciendo clic en el boton Buscar

Razon social: se toma en base al numero de cuenta.

Domicilio: se toma en base al nimero de cuenta; la misma puede modificarse en
caso de ser necesario.

Localidad: se toma en base al nimero de cuenta; la misma puede modificarse
haciendo clic en Buscar.

Teléfono: se toma en base al nimero de cuenta, y pueden cargarse hasta dos
nameros.

Email: se toma en base al nimero de cuenta; la misma puede modificarse en caso de
Ser necesario.

Oficina de Entrega: se toma en base a la que tiene asignada el nimero de cuenta
seleccionado, pero puede modificarse haciendo clic en Buscar.

; CONFIRMAR . i
Una vez que completd los datos, pulse y luego Si, para registrar el
Pedido:
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Confirmar

o ¢ Confirma el envio del pedido a la Compafiia?

5. Una vez que se confirma, se abre una pantalla de consulta de los datos ingresados:

Pedido a Marketing

Vista previa del disefio del calendario

Productor RUIZ, GERARDO MANUEL
Teléfono (02983) 412345

Cormeo i )
electrénico lopezjor@lamercantil.com_ar

1810 680 (7300) TRES
ARROYOS

BUENOS AIRES

Informacion de facturacion

Total del pedido $| 220000 +IVA

Autorizo a debitar de mi CCP este monto

CONFIRMAR | VOLVER

6. Al hacer click en los botones NN y , puede visualizarse una

vista previa del disefio del calendario, con los datos ingresados previamente:
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« CALENDARIO 2016 «

ENERO FEBRERO

RUIZ, GERARDO MANUEL
PRODUCTOR ASESOR DE SEGUROS
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TEL: (02983) 412345
lopezjor@lamercantil.com.ar

1810 680 (7500) TRES ARROYOS
BUENOS AIRES

7. Por ultimo, en esta misma pantalla, se visualiza el total del pedido realizado.
8. Ademas, recibira un correo electrénico con el detalle del pedido:
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De: noreply @amercantil.com.ar
Para: [® Lopez, Jorgelina

G

Asunto: Pedido de material publicitario

Mercantil andina

Detalle de pedido de Material Publicitario
Calendarios: 150

Lapiceras: 50

Total: 2200,00 mas IVA

Fecha del Pedido: 2016-07-18

Texto a visualizar:

RUIZ, GERARDO MANUEL
PRODUCTOR ASESOR DE SEGUROS
(02983) 412345

lopezjor@lamercantil.com.ar

1810 680 (7500) TRES ARROYOS BUENOS AIRES

Ingresa a https-/iwebtest/sigma/entry opcion Mis Pedidos para realizar el seguimiento.
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¢,Como solicito calendarios sin personalizar?

Para realizar un nuevo pedido de calendarios sin personalizar, debe seguir los siguientes
pasos:

9. Hagaclicen - de la barra de menu superior.

. ., Mis pedidos
10. Luego haga clic en la opcion .

11. Accederd al historial de pedidos realizados a la Compariia; haga clic en
| NUEVO |
, para abrir la pantalla de carga de datos:

Se cargan por defecto los siguientes datos:
e N° de cuenta: la cuenta que tiene seleccionada como preferida. La misma puede
cambiarse haciendo clic en el botén Buscar
Razo6n social: en este caso, el dato no es necesario.
Domicilio: en este caso, el dato no es necesario.
Localidad: en este caso, el dato no es necesario.
Teléfono: en este caso, el dato no es necesario.
Email: en este caso, el dato no es necesario.
Oficina de Entrega: se toma en base a la que tiene asignada el numero de cuenta
seleccionado, pero puede modificarse haciendo clic en Buscar.

Para que los calendarios salgan sélo con el logo de la Compafiia, debe tildar la opcion
Sin Personalizar.

Pedido a Marketing

N° de Cuenta FEWI BuscaR | Sin personalizar

Oficina de Entrega |TresArr0yos | clieeap |
Calendarios
($12.00 + IVA clu) I:l
Boligrafos
($8.00 + IVA clu) I:l
12. Una vez que complet6 los datos, pulse y luego Si, para registrar el

Pedido:
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Confirmar

o ¢ Confirma el envio del pedido a la Compafiia?




