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Mis Pedidos 

¿Cómo accedo a mis pedidos de merchandising? 

1. Haga clic en  de la barra de menú superior. 

2. Luego haga clic en la opción  

3. Accederá al historial de pedidos realizados a la Compañía, visualizándolos de la 

siguiente manera: 

 

 
 

4. En la columna Estado, podrá consultar rápidamente en que instancia se encuentra el 

mismo. 

5. Mientras que el pedido se encuentre en estado Pendiente, podrá modificarlo. 

6. También tiene disponible la opción de consultar el detalle del pedido realizado: 

 

 

 

¿Cómo realizo un nuevo pedido? 
 
Para realizar un nuevo pedido a la compañía debe seguir los siguientes pasos: 

 

1. Haga clic en  de la barra de menú superior. 

2. Luego haga clic en la opción  

3. Accederá al historial de pedidos realizados a la Compañía; haga clic en 

, para abrir la pantalla de carga de datos: 
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Se cargan por defecto los siguientes datos: 

 N° de cuenta: la cuenta que tiene seleccionada como preferida. La misma puede 

cambiarse haciendo clic en el botón Buscar 

 Razón social: se toma en base al número de cuenta. 

 Domicilio: se toma en base al número de cuenta; la misma puede modificarse en 

caso de ser necesario. 

 Localidad: se toma en base al número de cuenta; la misma puede modificarse 

haciendo clic en Buscar. 

 Teléfono: se toma en base al número de cuenta, y pueden cargarse hasta dos 

números. 

 Email: se toma en base al número de cuenta; la misma puede modificarse en caso de 

ser necesario. 

 Oficina de Entrega: se toma en base a la que tiene asignada el número de cuenta 

seleccionado, pero puede modificarse haciendo clic en Buscar. 

 

4. Una vez que completó los datos, pulse  y luego Si, para registrar el 

Pedido: 

 

($12.00 + IVA c/u) 

($8.00 + IVA c/u) 
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5. Una vez que se confirma, se abre una pantalla de consulta de los datos ingresados: 

 

 
 

6. Al hacer click en los botones  y , puede visualizarse una 

vista previa del diseño del calendario, con los datos ingresados previamente: 
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7. Por último, en esta misma pantalla, se visualiza el total del pedido realizado. 

8. Además, recibirá un correo electrónico con el detalle del pedido: 
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¿Cómo solicito calendarios sin personalizar? 
 
Para realizar un nuevo pedido de calendarios sin personalizar, debe seguir los siguientes 

pasos: 
 

9. Haga clic en  de la barra de menú superior. 

10. Luego haga clic en la opción  

11. Accederá al historial de pedidos realizados a la Compañía; haga clic en 

, para abrir la pantalla de carga de datos: 

 

 

 

Se cargan por defecto los siguientes datos: 

 N° de cuenta: la cuenta que tiene seleccionada como preferida. La misma puede 

cambiarse haciendo clic en el botón Buscar 

 Razón social: en este caso, el dato no es necesario. 

 Domicilio: en este caso, el dato no es necesario. 

 Localidad: en este caso, el dato no es necesario. 

 Teléfono: en este caso, el dato no es necesario. 

 Email: en este caso, el dato no es necesario. 

 Oficina de Entrega: se toma en base a la que tiene asignada el número de cuenta 

seleccionado, pero puede modificarse haciendo clic en Buscar. 

 

Para que los calendarios salgan sólo con el logo de la Compañía, debe tildar la opción 

Sin Personalizar. 

 

 
 

12. Una vez que completó los datos, pulse  y luego Si, para registrar el 

Pedido: 

 

($12.00 + IVA c/u) 

($8.00 + IVA c/u) 
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